Poue Progresat)

CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL
GESTION DOCUMENTAL
E.S.E. HOSPITAL
SAN ANTONIO DE GUATAVITA

EMPRESA SOCOAL DEL ESTADC
HOSPITAL SAN ANTONIO
. ;

o

GUATAVITA CUNDINAMARCA
INIT. 860.035-447-2

Codigo . Codig . Codig ) Codig
. Nombre Serie . Nombre Subserie . Nombre dependencia
Serie - Subserie dependencia documento
1 ACCIONES CONSTITUCIONALES 1 Accién de Cumplimiento 210 JURIDICA 210.1.1
ACCIONES CONSTITUCIONALES Acciones de Tutela 210 JURIDICA 210.1.2
ACCIONES CONSTITUCIONALES Derecho de Peticidn 210 JURIDICA 210.1.3
2 ACTAS 1 Acta apertura de Buzdn 120 SUBGERENCIA CIENTIFICA 120.2.1
SUBGERENCIA
2 ACTAS 2 Acta Baja de Elementos 110 110.2.2
ADMINISTRATIVA
2 ACTAS 3 Acta Comité COPASST 110 SUBGERENCIA 110.2.3
ADMINISTRATIVA
5 ACTAS 4 Acta C(?rl‘mte de apoyo a 110 SUBGERENCIA 110.2.4
la Gestion TICS ADMINISTRATIVA
SUBGERENCIA
2 ACTAS 5 Acta Comité de Compras 110 110.2.5
ADMINISTRATIVA
Acta Comité de
SUBGERENCIA
2 ACTAS 6 Conciliacién y defensa 110 110.2.6
. ADMINISTRATIVA
judicial
2 |AcTas 7 Acta de comité de 220 CONTROL INTERNO 220.2.7
Control Interno
5 ACTAS 3 Acta Eliminacion 110 SUBGERENCIA 110.2.8
Documental ADMINISTRATIVA
SUBGERENCIA
2 ACTAS 9 Actas Capacitacion 110 110.2.9
ADMINISTRATIVA
5 ACTAS 10 Actas de C'(?mlte 110 SUBGERENCIA 110.2.10
Contratacion ADMINISTRATIVA
5 ACTAS 1 Actas' de Cf)mlte 110 SUBGERENCIA 110.2.11
Convivencia Laboral ADMINISTRATIVA
5 ACTAS 12 A'ctas de Com‘lte de 110 SUBGERENCIA 110.2.12
Bienestar Social ADMINISTRATIVA
2 |AcTas 13 |ActasdeComité de 100 GERENCIA 100.2.13
Calidad
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5 ACTAS 14 Actas de C'omlte de 110 SUBGERENCIA 110.2.14
Emergencias ADMINISTRATIVA
Actas de Comité de SUBGERENCIA
2 ACTAS 15 Facturacion, Cartera, 110 110.2.15
e s ADMINISTRATIVA
Glosas y Conciliacion
2 ACTAS 16 |Actasde Comitéde 100 GERENCIA 100.2.16
Gestion y Desempeiio
2 ACTAS 17 |Actasde Comité de 120 SUBGERENCIA CIENTIFICA 120.2.17
Infecciones
5 ACTAS 18 Actas de'Comlt'e de" 110 SUBGERENCIA 110.2.18
Inventario, activos fijos ADMINISTRATIVA
5 ACTAS 19 Actas d'e'(?omlte de 110 SUBGERENCIA 110.2.19
Sostenibilidad Contable ADMINISTRATIVA
Actas de Comité de
2 ACTAS 20 Vigilancia 120 SUBGERENCIA CIENTIFICA 120.2.20
Epidemioldgica
2 ACTAS g1 [Actasde Comite 120 SUBGERENCIA CIENTIFICA 120.2.21
Farmacovigilancia
2 ACTAS 22 Actas de Comité GAGAS 110 SUBGERENCIA 110.2.22
ADMINISTRATIVA
2 ACTAS a3 |Actasde Comite 120 SUBGERENCIA CIENTIFICA 120.2.23
Historias Clinicas
2 ACTAS pq  |Actasde Comite 120 SUBGERENCIA CIENTIFICA 120.2.24
Humanizacidén
Actas de Comité
2 ACTAS 25 Vigilancia en Salud 120 SUBGERENCIA CIENTIFICA 120.2.25
Publica
2 ACTAS 26 Actas Junta Directiva 100 GERENCIA 100.2.26
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2 ACTAS 27 Actas Reuniones 110 SUBGERENCIA 110.2.27
ADMINISTRATIVA

3 ACTOS ADMINISTRATIVOS 1 Acuerdos 100 GERENCIA 100.3.1

3 ACTOS ADMINISTRATIVOS 2 Resoluciones 100 GERENCIA 100.3.2

4 AUDITORIAS 1 Auditoria Externa 220 CONTROL INTERNO 220.4.1

4 AUDITORIAS 2 Auditoria Interna 220 CONTROL INTERNO 220.4.2

4 AUDITORIAS 3 Audl'torlas externas 110 SUBGERENCIA 110.4.3
ambiental ADMINISTRATIVA

4 AUDITORIAS 4 Audl'torlas internas 110 SUBGERENCIA 110.4.4
ambiental ADMINISTRATIVA

SUBGERENCIA

5 BACKUPS 1 Backups 110 110.5.1

ADMINISTRATIVA
SUBGERENCIA

6 CERTIFICACIONES 1 Certificaciones Laborales 110 110.6.1
ADMINISTRATIVA

CIRCULARES 1 Circulares Externas 100 GERENCIA 100.7.1

CIRCULARES 2 Circulares Internas 100 GERENCIA 100.7.2

CIRCULARES Circularizacion 100 GERENCIA 100.7.3

8 CODIGO DE ETICA E INTEGRIDAD 1 .Codlgc.n de ética e 110 SUBGERENCIA 110.8.1
integridad ADMINISTRATIVA

9 COMPROBANTES 1 Comprobantes de caja 110 SUBGERENCIA 110.91
menor ADMINISTRATIVA

9 COMPROBANTES 2 Comprobantes de 110 SUBGERENCIA 110.9.2
Egresos ADMINISTRATIVA

10 |COMUNICACIONES 1 Comunicaciones 110 SUBGERENCIA 110.10.1
Externas ADMINISTRATIVA

10 |COMUNICACIONES 2 Comunicaciones 110 SUBGERENCIA 110.10.2
Internas ADMINISTRATIVA

11 CONCILIACIONES 1 Conciliaciones Bancarias 110 SUBGERENCIA 110.11.1
ADMINISTRATIVA
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11 |CONCILIACIONES 2 Conciliaciones de 110 SUBGERENCIA 110.11.2
Cartera y Glosas ADMINISTRATIVA
12 |CONTRATOS 1 Contrato de 110 SUBGERENCIA 110.12.1
arrendamiento ADMINISTRATIVA
12 CONTRATOS 2 Contrato de comodato 110 SUBGERENCIA 110.12.2
ADMINISTRATIVA
12 |CONTRATOS 3 Contrato de 110 SUBGERENCIA 110.12.3
compraventa ADMINISTRATIVA
12 |CONTRATOS 4 Contrato de 110 SUBGERENCIA 110.12.4
interventoria ADMINISTRATIVA
12 CONTRATOS 5 Contrato Obra 110 SUBGERENCIA 110.12.5
ADMINISTRATIVA
12 CONTRATOS 6 Cont.r?to Prestacién de 110 SUBGERENCIA 110.12.6
Servicios ADMINISTRATIVA
SUBGERENCIA
12 CONTRATOS 7 Contrato Seguros 110 110.12.7
ADMINISTRATIVA
12 CONTRATOS 8 Contrato Suministros 110 SUBGERENCIA 110.12.8
ADMINISTRATIVA
13 |CONVENIOS 1 Convenio 110 SUBGERENCIA 110.13.1
Interadministrativo ADMINISTRATIVA
SUBGERENCIA
14 CUENTAS 1 Cuentas por Cobrar 110 110.14.1
ADMINISTRATIVA
SUBGERENCIA
14 CUENTAS 2 Cuentas por Pagar 110 110.14.2
ADMINISTRATIVA
15 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 1 D?clara(':lones 110 SUBGERENCIA 110.15.1
tributarias ADMINISTRATIVA
Derechos y Deberes de .
16 DERECHOS Y DEBERES 1 . 120 SUBGERENCIA CIENTIFICA 120.16.1
los Usuarios
Encuesta Satisfaccion al .
17 ENCUESTAS 1 . 120 SUBGERENCIA CIENTIFICA 120.17.1
Usuario
18 ESTADISTICA 1 Estadisticas Vitales 120 SUBGERENCIA CIENTIFICA 120.18.1
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19 ESTADOS FINANCIEROS 1 Balance General 110 SUBGERENCIA 110.19.1
ADMINISTRATIVA
20 |EVENTOS ADVERSOS 1 Reporte Eventos 120 SUBGERENCIA CIENTIFICA 120.20.1
Adversos
SUBGERENCIA
21 FACTURAS 1 Facturas de venta 110 110.21.1
ADMINISTRATIVA
22 GESTION DE RIESGO 1 Mapa de Riesgo 100 GERENCIA 100.22.1
22 |GESTION DE RIESGO 2 Planes de Mejora por 100 GERENCIA 100.22.2
Riesgo
Guia de Practica Clinica
basada en la evidencia
Cientifica basada en la .
23 GUIAS 1 ., . ., 120 SUBGERENCIA CIENTIFICA 120.23.1
atencion de la infeccion
por VIH en nifias y nifios
menores de 13 afios
23 |Guias 2 Guia de Practica Clinica 120 SUBGERENCIA CIENTIFICA 120.23.2
Cancer Cuello Uterino
23 |Guias 3 Guia de Practica Clinica 120 SUBGERENCIA CIENTIFICA 120.23.3
Cancer de Mama
23 |Guias 4 Guia de Practica Clinica 120 SUBGERENCIA CIENTIFICA 120.23.4
Cancer de Préstata
Guia de Practica Clinica
23 GUIAS 5 complicaciones del 120 SUBGERENCIA CIENTIFICA 120.23.5
Embarazo y Parto
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23

GUIAS

Guia de Practica Clinica
del Recién Nacido con
Trastorno Respiratorio

Nombre dependencia

Codig
documento

120

SUBGERENCIA CIENTIFICA

120.23.6

23

GUIAS

Guia de Practica Clinica
del Recién Nacido
Prematuro

120

SUBGERENCIA CIENTIFICA

120.23.7

23

GUIAS

Guia de Practica Clinica
Infecciones de
Transmisidn Sexual y
otras Infecciones del
Tracto Genital

120

SUBGERENCIA CIENTIFICA

120.23.8

23

GUIAS

Guia de Practica Clinica
para la Atencién por
Infeccion VIH /SIDA en
Adolecentes (mayores
de 13 afos) y adultos.

120

SUBGERENCIA CIENTIFICA

120.23.9

23

GUIAS

10

Guia de Practica Clinica
Recién Nacido Sano

120

SUBGERENCIA CIENTIFICA

120.23.10

23

GUIAS

11

Guia de Practica Clinica
Sindrome Coronario
Agudo

120

SUBGERENCIA CIENTIFICA

120.23.11

23

GUIAS

12

Guia Practica Clinica
para la Atencidn Integral
de la Sifilis Gestacional y
Congénita

120

SUBGERENCIA CIENTIFICA

120.23.12
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23 |Guias 13 |Gufas de Practica Clinica 120 SUBGERENCIA CIENTIFICA 120.23.13
Hipertensién Arterial
Guias de Practica Clinica

23 GUIAS 14 Recién Nacido con 120 SUBGERENCIA CIENTIFICA 120.23.14
Sepsis Neonatal
Guias Practica Clinica

23 GUIAS 15 Abuso o Dependencia 120 SUBGERENCIA CIENTIFICA 120.23.15
del Alcohol
Guias Practica Clinica .

23 GUIAS 16 L 120 SUBGERENCIA CIENTIFICA 120.23.16
Cefalea y Migrafia
Guias Practica Clinica

23 |Guias 17 |Peteccion Anomalias 120 SUBGERENCIA CIENTIFICA 120.23.17
Congénitas del Recién
Nacido
Guias Practica Clinica
Diagndstico,

23 GUIAS 18 Tratamiento de la 120 SUBGERENCIA CIENTIFICA 120.23.18
Ideacion Conducta
Suicida
Guias Practica Clinica
Diagndstico,

23 GUIAS 19 Tratamiento del 120 SUBGERENCIA CIENTIFICA 120.23.19
Trastorno Neuro
Cognoscitivo (Demencia)

23 |Guias ao  |Gufas Practica Clinica 120 SUBGERENCIA CIENTIFICA 120.23.20
Dolor Lumbar
Guias Practica Clinica .

23 GUIAS 21 X 120 SUBGERENCIA CIENTIFICA 120.23.21
Embarazo Puerperio
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Nombre Subserie

Codig
dependencia

23

GUIAS

22

Guias Practica Clinica
Episodio Depresivo o
Trastorno Depresivo
Recurrente

Nombre dependencia

Codig
documento

120

SUBGERENCIA CIENTIFICA

120.23.22

23

GUIAS

23

Guias Practica Clinica
Maternidad

120

SUBGERENCIA CIENTIFICA

120.23.23

23

GUIAS

24

Guias Practica Clinica
Ninos, Ninas con
Diagnostico de Asma

120

SUBGERENCIA CIENTIFICA

120.23.24

23

GUIAS

25

Guias Practica Clinica
para Diagnostico y
Manejo de Epilepsias en
Adultos y Nifios en la
Atencion Primaria y
Secundaria

120

SUBGERENCIA CIENTIFICA

120.23.25

23

GUIAS

26

Guias Priactica Clinica
para el Diagnostico
Tratamientoy
Seguimiento de la
Diabetes Tipo Il en
poblacién mayor de 18
afios

120

SUBGERENCIA CIENTIFICA

120.23.26

23

GUIAS

27

Guias Practica Clinica
para la Prevencion
Diagnosticoy
Prevencién de la
Obesidad

120

SUBGERENCIA CIENTIFICA

120.23.27
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Nombre Subserie

Codig
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23

GUIAS

28

Guias Practica Clinica
para la Prevencion,
Diagndstico,
Rehabilitacién y
Seguimiento de la
Enfermedad Pulmonar
Obstructiva (EPOC)

Nombre dependencia

Codig
documento

120

SUBGERENCIA CIENTIFICA

120.23.28

23

GUIAS

29

Guias Practica Clinica
Salud Oral

120

SUBGERENCIA CIENTIFICA

120.23.29

23

GUIAS

30

Guias Practica
Evaluacidn para el
Diagnostico Tratamiento
y Seguimiento de la
Diabetes Gestacional

120

SUBGERENCIA CIENTIFICA

120.23.30

23

GUIAS

31

Guias Practica
Evaluacién para el
Diagnostico Tratamiento
y Seguimiento de la
Diabetes Tipo |

120

SUBGERENCIA CIENTIFICA

120.23.31

23

GUIAS

32

Guias Practica
Evaluacién y manejo
inicial de la Neumonia
en nifias y Nifios
Menores de 5 afios y
Bronquiolitis en Nifios y
Nifias Menores de 2
afos

120

SUBGERENCIA CIENTIFICA

120.23.32
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. Nombre Serie . Nombre Subserie . Nombre dependencia
Serie - Subserie dependencia documento

Guias Practicas Clinica
para la Deteccidn
Temprana y manejo de

23 GUIAS 33 alteraciones del 120 SUBGERENCIA CIENTIFICA 120.23.33
crecimiento y el
neurodesarrollo en
menores de 10 afios
Guias Practicas de la
Enfermedad Diarreica .

23 GUIAS 34 120 SUBGERENCIA CIENTIFICA 120.23.34
Aguda en menores de 5
anos
Guias Practicas Recién

23 GUIAS 35 Nacido en Asfixia 120 SUBGERENCIA CIENTIFICA 120.23.35
Perinatal

24 HISTORIALES 1 Historia Clinica 120 SUBGERENCIA CIENTIFICA 120.24.1

24 HISTORIALES 2 H.IStOI”Ia.EQUIpo 120 SUBGERENCIA CIENTIFICA 120.24.2
Biomédico

24 |HISTORIALES 3 Historia Equipo de 110 SUBGERENCIA 110.24.3
Computo ADMINISTRATIVA

24 HISTORIALES 4 HIStO”é Equipos 110 SUBGERENCIA 110.24.4
Industriales ADMINISTRATIVA

24 HISTORIALES 5 Historia Laboral 110 SUBGERENCIA 110.24.5

ADMINISTRATIVA
24 HISTORIALES 6 Historia Vehiculos 110 SUBGERENCIA 110.24.6
ADMINISTRATIVA

Informe a Entes de

25 INFORMES 1 100 GERENCIA 100.25.1
Control

25  |INFORMES 2 Informe a Entes 100 GERENCIA 100.25.2
externos
Informe a Otras

25 INFORMES 3 . 100 GERENCIA 100.25.3
Entidades
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Serie - Subserie dependencia documento
25 INFORMES 4 Informe de Gestidn 100 GERENCIA 100.25.4
25 |INFORMES 5 Informes a Entes 220 CONTROL INTERNO 220.25.5
externos Control Interno
25 INFORMES 6 Informes de Ley 100 GERENCIA 100.25.6
25 [INFORMES 7 Informes de Ley Control 220 CONTROL INTERNO 220.25.7
Interno
26 INVENTARIOS 1 Inventario Bienes e 110 SUBGERENCIA 110.26.1
Inmuebles ADMINISTRATIVA
26 |INVENTARIOS 2 L”avrintar'o Carros de 120 SUBGERENCIA CIENTIFICA 120.26.2
Inventario de Consulta .
26 INVENTARIOS 3 120 SUBGERENCIA CIENTIFICA 120.26.3
Externa
26 INVENTARIOS 4 Inventario Documental 110 SUBGERENCIA 110.26.4
ADMINISTRATIVA
26 INVENTARIOS 5 Invent’f\rlo Entradas a 110 SUBGERENCIA 110.26.5
Almacén ADMINISTRATIVA
26 |INVENTARIOS 6 Inventario Entradas a 120 SUBGERENCIA CIENTIFICA 120.26.6
Farmacia
26 INVENTARIOS 7 Inventario Equipo de 110 SUBGERENCIA 110.26.7
Computo ADMINISTRATIVA
26 INVENTARIOS 3 Invent’f\rlo Insumos 110 SUBGERENCIA 110.26.8
Almacén ADMINISTRATIVA
26 |INVENTARIOS 9 Inventario Servicio de 120 SUBGERENCIA CIENTIFICA 120.26.9
Hospitalizacion
26 INVENTARIOS 10 Inventario Urgencias 120 SUBGERENCIA CIENTIFICA 120.26.10
27 LIBROS CONTABLES 1 Libro Auxiliar 110 SUBGERENCIA 110.27.1
ADMINISTRATIVA
27 LIBROS CONTABLES 2 Libro Diario 110 SUBGERENCIA 110.27.2
ADMINISTRATIVA
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SUBGERENCIA
27 LIBROS CONTABLES 3 Libro Mayor y Balance 110 110.27.3
ADMINISTRATIVA

28 MANUALES 1 Manual Control Interno 220 CONTROL INTERNO 220.28.1

28 MANUALES 2 Manual de Bioseguridad 120 SUBGERENCIA CIENTIFICA 120.28.2

28 MANUALES 3 Manual de Calidad 100 GERENCIA 100.28.3

28 MANUALES 4 Manual de Esterilizacion 120 SUBGERENCIA CIENTIFICA 120.28.4

28 MANUALES 5 Manual de Funciones 100 GERENCIA 100.28.5
Manual de Limpieza y

28 MANUALES 6 Desinfeccion en el 120 SUBGERENCIA CIENTIFICA 120.28.6
Laboratorio Clinico
Manual de Referencia y .

28 MANUALES 7 i 120 SUBGERENCIA CIENTIFICA 120.28.7
Contrareferencia

28 MANUALES 8 Manual del Usuario 120 SUBGERENCIA CIENTIFICA 120.28.8

28 |MANUALES 9 Manual Proceso de 120 SUBGERENCIA CIENTIFICA 120.28.9
Quimica

28 |MANUALES 10  |ManualProceso 120 SUBGERENCIA CIENTIFICA 120.28.10
Hematologia

28 |MANUALES 17 |Manual Proceso 120 SUBGERENCIA CIENTIFICA 120.28.11
Inmunologia

28 |MANUALES 12 |ManualProceso 120 SUBGERENCIA CIENTIFICA 120.28.12
Microscopia
Manual Toma de

28 MANUALES 13 Muestras Laboratorio 120 SUBGERENCIA CIENTIFICA 120.28.13
Clinico

28 MANUALES 14 Sistema Injcttegrado de 110 SUBGERENCIA 110.28.14
Conservacion ADMINISTRATIVA

29 MEDICO LEGAL Accidente de Transito 120 SUBGERENCIA CIENTIFICA 120.29.1

29 MEDICO LEGAL Embriaguez 120 SUBGERENCIA CIENTIFICA 120.29.2
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29 MEDICO LEGAL 3 Lesiones Personales 120 SUBGERENCIA CIENTIFICA 120.29.3
29 MEDICO LEGAL 4 Sexoldgico 120 SUBGERENCIA CIENTIFICA 120.29.4
29 MEDICO LEGAL 5 Violencia Intrafamiliar 120 SUBGERENCIA CIENTIFICA 120.29.5
30 MIPG 1 MIPG 100 GERENCIA 100.30.1
31 NOMINAS 1 Nomina 110 SUBGERENCIA 110.31.1
ADMINISTRATIVA
32 NOTAS BANCARIAS 1 Notas Crédito 110 SUBGERENCIA 110.32.1
ADMINISTRATIVA
32 NOTAS BANCARIAS 2 Notas Debito 110 SUBGERENCIA 110.32.2
ADMINISTRATIVA
33 NOTIFICACION OBLIGATORIA 1 Notificacidn obligatoria 120 SUBGERENCIA CIENTIFICA 120.33.1
Peticion Quejas
34 P.Q.R.S.F. 1 Reclamos, Sugerencias y 120 SUBGERENCIA CIENTIFICA 120.34.1
Felicitaciones
35 PLANES 1 Plan Anticorrupcién 100 GERENCIA 100.35.1
35 PLANES 2 Plan Anual de Auditoria 220 CONTROL INTERNO 220.35.2
35 PLANES 3 Plan A.nua.l de 110 SUBGERENCIA 110.35.3
Capacitaciones ADMINISTRATIVA
SUBGERENCIA
35 PLANES 4 Plan Anual de Compras 110 110.35.4
ADMINISTRATIVA
35 PLANES 5 Plan Am-JaI.de 110 SUBGERENCIA 110.35.5
Mantenimiento ADMINISTRATIVA
35 PLANES 6 Plan Bienal de Inversion 100 GERENCIA 100.35.6
SUBGERENCIA
35 PLANES 7 Plan de Emergencias 110 110.35.7
ADMINISTRATIVA
35 PLANES 8 Plan de Gestion 100 GERENCIA 100.35.8
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Plan de Gestion Integral
35 PLANES 9 de residuos 110 SUBGERENCIA 110.35.9
. . . ADMINISTRATIVA
Hospitalarios y Similares
35 PLANES 10 Plan de Vacantes 110 SUBGERENCIA 110.35.10
ADMINISTRATIVA
35 PLANES 11 Plan Indicativo 100 GERENCIA 100.35.11
35 PLANES 12 Plan 'Instltuaonal de 110 SUBGERENCIA 110.35.12
Archivos (PINAR) ADMINISTRATIVA
35 PLANES 13 Plan Operativo Anual 100 GERENCIA 100.35.13
35 PLANES 14 Planes de Mejoramiento 220 CONTROL INTERNO 220.35.14
SUBGERENCIA
36 PLANOS 1 Planos Arquitectdnicos 110 110.36.1
ADMINISTRATIVA
36 PLANOS 2 Planos Eléctricos 110 SUBGERENCIA 110.36.2
ADMINISTRATIVA
SUBGERENCIA
36 PLANOS 3 Planos Hidrosanitarios 110 110.36.3
ADMINISTRATIVA
37 POLIZAS 1 Poliza de . L 110 SUBGERENCIA 110.37.1
Responsabilidad Civil ADMINISTRATIVA
Péliza de Riesgo SUBGERENCIA
37 POLIZAS 2 Profesional Clinicas y 110 110.37.2
. ADMINISTRATIVA
Hospitales
37 POLIZAS 3 PoIlea de Rlesfgosy 110 SUBGERENCIA 110.37.3
Dafios Materiales ADMINISTRATIVA
38 PRESUPUESTO 1 Plan de Presupuesto de 110 SUBGERENCIA 110.38.1
Ingresos y Gastos ADMINISTRATIVA
SUBGERENCIA
39 PROCESOS DISCIPLINARIOS 1 Procesos disciplinarios 110 110.39.1
ADMINISTRATIVA
40 PROCESOS JURIDICOS 1 Proceso administrativo 210 JURIDICA 210.40.1
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40 PROCESOS JURIDICOS 2 Proceso civil 210 JURIDICA 210.40.2

40 PROCESOS JURIDICOS 3 Proceso laboral 210 JURIDICA 210.40.3

40 PROCESOS JURIDICOS 4 Proceso penal 210 JURIDICA 210.40.4

41 PROGRAMAS 1 Progra.ma f’-\,mpllado de 120 SUBGERENCIA CIENTIFICA 120.41.1
Inmunizacion

a PROGRAMAS ) Programa de Gestidn 110 SUBGERENCIA 110.41.2
Documental ADMINISTRATIVA

41 |PROGRAMAS 3 Programa de Prevencion 120 SUBGERENCIA CIENTIFICA 120.41.3
y Desarrollo

41 PROGRAMAS 4 Programa de Segur_ldad 110 SUBGERENCIA 110.41.4
y Salud en el Trabajo ADMINISTRATIVA
Programa

41 PROGRAMAS 5 Implementacion 120 SUBGERENCIA CIENTIFICA 120.41.5
Humanizacion
Programa

a1 PROGRAMAS 6 Mantenimiento 110 SUBGERENCIA 110.41.6
Preventivo de los ADMINISTRATIVA o
Equipos

41 |PROGRAMAS 7 Programa Seguridad del 120 SUBGERENCIA CIENTIFICA 120.41.7
Paciente

41 |PROGRAMAS 8 Programa 120 SUBGERENCIA CIENTIFICA 120.41.8
Tecnovigilancia
P iedad Planta Y SUBGERENCIA

42 |PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO 1 ropledad Flanta 110 110.42.1
Equipo ADMINISTRATIVA
Protocolo

43 PROTOCOLOS 1 Administracidon Carro de 120 SUBGERENCIA CIENTIFICA 120.43.1
Paro
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Protocolo

43 PROTOCOLOS 2 Administracion 120 SUBGERENCIA CIENTIFICA 120.43.2
Medicamentos
Protocolo Atenciéon y .

43 PROTOCOLOS 3 o 120 SUBGERENCIA CIENTIFICA 120.43.3
Definicidon de Conducta

43 |PROTOCOLOS 4 \P/g:;lo'o Cateterismo 120 SUBGERENCIA CIENTIFICA 120.43.4

43 |PROTOCOLOS 5 Protocolo Codigo Rojo 120 SUBGERENCIA CIENTIFICA 120.43.5
(Seguridad del Paciente)

43 |PROTOCOLOS 6 Protocolo Comunicacion 120 SUBGERENCIA CIENTIFICA 120.43.6
Efectiva
Protocolo Correcta

43 |PROTOCOLOS 7 Identificacion delas 120 SUBGERENCIA CIENTIFICA 120.43.7
Muestras de Laboratorio
Clinico

43 PROTOCOLOS 8 ProtocFolo de 120 SUBGERENCIA CIENTIFICA 120.43.8
Aislamiento

43 PROTOCOLOS 9 Protocolo de Aseo 120 SUBGERENCIA CIENTIFICA 120.43.9

43 |PROTOCOLOS 10  |Protocolo de Atencion a 120 SUBGERENCIA CIENTIFICA 120.43.10
Victimas Sexuales

43 |PROTOCOLOS 17 |Protocolo de Limpiezay 120 SUBGERENCIA CIENTIFICA 120.43.11
Desinfeccion
Protocolo de Manejo

43 PROTOCOLOS 12 Paciente Psiquiatrico y 120 SUBGERENCIA CIENTIFICA 120.43.12
Agitado
Protocolo de Manejo y

43 PROTOCOLOS 13 Seguridad de la 120 SUBGERENCIA CIENTIFICA 120.43.13
Tecnologia
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43 |PrROTOCOLOS 14 |Protocolo Gases 120 SUBGERENCIA CIENTIFICA 120.43.14
Medicinales
Protocolo Identificacion

43 PROTOCOLOS 15 de Medicamentos Tasa 120 SUBGERENCIA CIENTIFICA 120.43.15
de Alto Riesgo

43 |PROTOCOLOS 16  |Protocololnsercion 120 SUBGERENCIA CIENTIFICA 120.43.16
Dispositivo Intrauterino

43 |ProTOCOLOS 17 |Protocolo Insercion 120 SUBGERENCIA CIENTIFICA 120.43.17
Implante Subdérmico
Protocolo Kit de .

43 PROTOCOLOS 18 120 SUBGERENCIA CIENTIFICA 120.43.18
Derrame
Protocolo Lavado de .

43 PROTOCOLOS 19 Manos 120 SUBGERENCIA CIENTIFICA 120.43.19
Protocolo Muestra .

43 PROTOCOLOS 20 ) , . 120 SUBGERENCIA CIENTIFICA 120.43.20
Citologia Cervical

43 PROTOCOLOS 21 Protocolo Prever_1,C|on 120 SUBGERENCIA CIENTIFICA 120.43.21
Ulceras por Presién
Protocolo Retiro .

43 PROTOCOLOS 22 . . . 120 SUBGERENCIA CIENTIFICA 120.43.22
Dispositivo Intrauterino
Protocolo Retiro .

43 PROTOCOLOS 23 . 120 SUBGERENCIA CIENTIFICA 120.43.23
Implante Subdermico

43 PROTOCOLOS 24 Protocolo Retiro Puntos 120 SUBGERENCIA CIENTIFICA 120.43.24
Protocolo Ronda .

43 PROTOCOLOS 25 120 SUBGERENCIA CIENTIFICA 120.43.25
Entrega de Turno

43 PROTOCOLOS 26 Protocolo Triage 120 SUBGERENCIA CIENTIFICA 120.43.26

43 PROTOCOLOS 27 Protocolo Venopuncion 120 SUBGERENCIA CIENTIFICA 120.43.27
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44 RECIBOS 1 Recibo de caja 110 110.44.1
ADMINISTRATIVA
45 REFERENCIA'Y CONTRAREFERENCIA 1 Bitacoras de traslado 120 SUBGERENCIA CIENTIFICA 120.45.1
46 REGISTROS 1 ESII;:?::Z resilﬁzr:de 110 SUBGERENCIA 110.46.1
y . ADMINISTRATIVA o
documentos de archivo
Formato relacidn
entrega de
6 REGISTROS 5 f:onsentlmlentos . 110 SUBGERENCIA 110.46.2
informados a archivo ADMINISTRATIVA
por al area de
bacteriologia
Formato relacién
entrega de
6 REGISTROS 3 consentimientos 110 SUBGERENCIA 110.46.3
informados a archivo ADMINISTRATIVA o
por al area de
fisioterapia
Formato relacidon
entrega de
6 REGISTROS 4 f:onsentlmlentos . 110 SUBGERENCIA 110.46.4
informados a archivo ADMINISTRATIVA
por al area de
hospitalizacion
Formato relacién
entrega de
6 REGISTROS 5 consentimientos 110 SUBGERENCIA 110.46.5
informados a archivo ADMINISTRATIVA o
por al area de
odontologia

Pagina 18 de 20



CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL
GESTION DOCUMENTAL
E.S.E. HOSPITAL
SAN ANTONIO DE GUATAVITA

EMPRESA SOCOAL DEL ESTADC
HOSPITAL SAN ANTONIO

GUATAVITA CUNDINAMARCA
INIT. 860.035-447-2

Codigo
Serie

Nombre Serie

Codig
Subserie

Nombre Subserie

Codig
dependencia

46

REGISTROS

Formato relacion
entrega de
consentimientos
informados a archivo
por al area de PYD

Nombre dependencia

Codig
documento

110

SUBGERENCIA
ADMINISTRATIVA

110.46.6

46

REGISTROS

Formato relacion
entrega de
consentimientos
informados a archivo
por al area de radiologia

110

SUBGERENCIA
ADMINISTRATIVA

110.46.7

46

REGISTROS

Formato relacion
entrega de
consentimientos
informados a archivo
por al area de tamizaje
de cuello uterino

110

SUBGERENCIA
ADMINISTRATIVA

110.46.8

46

REGISTROS

Formato relacion
entrega de
consentimientos
informados a archivo
por al area de terapia
respiratoria

110

SUBGERENCIA
ADMINISTRATIVA

110.46.9

46

REGISTROS

10

Formato relacion
entrega de
consentimientos
informados a archivo
por al area de urgencias

110

SUBGERENCIA
ADMINISTRATIVA

110.46.10
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Formato relaciéon
entrega de
46 |REGISTROS 17 |consentimientos - 110 SUBGERENCIA 110.46.11
informados a archivo ADMINISTRATIVA
por al area de
vacunacion
46 REGISTROS 12 Formato RH1 110 SUBGERENCIA 110.46.12
ADMINISTRATIVA
46 REGISTROS 13 LISt?S de |.Itnp|eza y 110 SUBGERENCIA 110.46.13
desinfeccion ADMINISTRATIVA
47 RIPS 1 RIPS 110 SUBGERENCIA 110.47.1
ADMINISTRATIVA
48 SEGURIDAD DEL PACIENTE 1 Seguridad del Paciente 120 SUBGERENCIA CIENTIFICA 120.48.1
49 SISTEMA OBLIGATORIO GARANTIA DE LA CALIDAD 1 Acreditacion 100 GERENCIA 100.49.1
49 SISTEMA OBLIGATORIO GARANTIA DE LA CALIDAD 2 Habilitacion 100 GERENCIA 100.49.2
Programa de Auditoria
49 SISTEMA OBLIGATORIO GARANTIA DE LA CALIDAD 3 para el Mejoramiento 100 GERENCIA 100.49.3
de la Calidad (PAMEC)
49 SISTEMA OBLIGATORIO GARANTIA DE LA CALIDAD 4 Sistemas de Informacién 100 GERENCIA 100.49.4
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